
RAPPELS

1

Arriver à l’avance (20-30 minutes);
Se diriger vers le secrétariat de l’école;
S’approprier la planification laissée par
l’enseignant(e);
S’informer sur les routines de la classe et de la
surveillance de l’école, ainsi que les
déplacements vers les spécialistes;
Vérifier quels élèves vont au service de garde ou
à la maison, le midi et après les classes;
Se connecter à l’ordinateur et ouvrir le tableau
blanc interactif;
Écrire l’horaire de la journée au tableau.

I N S T R U C T I O N S  À  L ’ I N T E N T I O N  D E S  N O U V E A U X
S U P P L É A N T ( E ) S  A U  P R I M A I R E

ARRIVÉE À L’ÉCOLE

2 DÉBUT DES CLASSES

Accueillir les élèves avec le sourire et créer un lien;
Prendre les présences et informer le secrétariat s’il y a
des absences;
Énoncer dès le début de la journée les conséquences
positives des bons choix du groupe, ainsi que ses
attentes;
Vérifier les messages dans le duotang de
communication ou l’agenda;
Prendre le temps de bien réaliser les activités laissées
par l’enseignant(e) et respecter la planification.

3 PLAN B

Planifier un plan B (album jeunesse,
bricolage, etc.);
Porter attention au temps;
Rester à l’affût et être à l’heure lors
des surveillances de récréations;
Ne jamais hésiter à demander de
l’aide à un collègue.
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4

5

INTERVENTIONS EN CLASSE

Circuler dans la classe fréquemment;
Ne pas hésiter à donner des responsabilités aux
élèves;
Être à l’écoute de leurs besoins (exemple: pause
active);
Ne jamais laisser le groupe seul;
Si un élève perturbe, favoriser les interventions
individuelles et demander de l’aide au besoin;
Appliquer des conséquences logiques, si nécessaire;
Une pochette installée près de la porte est présente
en cas d’urgence.

FIN DU COURS

Dix minutes avant la fin des cours, faire un retour sur 
      la journée avec les élèves;

Leur demander de faire leurs sacs;
Accompagner les élèves à l’endroit approprié à la
sortie;
S’assurer de laisser le local propre et rangé;
Remplir le formulaire pour la suppléance (secrétariat
ou local des enseignant(e)s);
Faire un compte-rendu réaliste à l’enseignant(e) sur 

      la journée.

VIDÉO D’ACCUEIL

Nous vous invitons à parcourir la
vidéo d’accueil à l’intention des
suppléant(e)s du primaire.

Cliquez sur le code QR pour la
visionner: 

https://www.youtube.com/watch?v=EFSLSi1Wf28
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