Demande d’un acces pour un nouvel employé

1. Accéder au site Web du Centre d’identité a I’adresse suivante https://ci.cskrdl.qc.ca
IMPORTANT : Ce site Web est accessible seulement du réseau internet du centre de services
scolaire de Kamouraska-Riviére-du-Loup.

2. Cliquer sur le bouton Demander un acceés et le sous-menu Employé.

Administration de vos acces

o
4&» Vous n'avez pas dacces?

Veuillez cliquer sur le bouton ci-dessous afin de choisir
votre type dacces et de procéder a la demande.

Demander un acces -

3. Saisirle Nom d'utilisateur et le Mot de passe indiqués dans I'image a droite et cliquer sur le bouton
Connexion. (Ce compte permet de s’authentifier au systeme uniquement la premieére fois).

Nom dutilisateur [creauoncﬂ

Mot de passe

4. Compléter ces 5 informations et
cliquer sur le bouton Etape suivante

ces informations doivent Appellation : Monsieur ||
correspondre a ceux du systéme de
Paie du Centre de services Pra s
scolaires.
Mo :
Trois demniers chiffres du W W0

Mumeéro dAssurance Sociale (HAS) -

Jour et mois de naissance : 1 ﬂ janwier ﬂ

. Annuler I3 création | Etape suivante
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https://ci.cskrdl.qc.ca/

Si ce message d’erreur apparait, poursuivre
et vérifier avec le Service des ressources
humaines ou des technologies de ) _

»% . . . . Aucune correspondance avec le systéme de paie n'a &€ trouvée avec
I’information et des communications si votre I les informations fournies, Votre accés sera créé avec une date
compte se désactive. d'expiration automatique dans 80 jours. Dés que votre dossier sera créé

dans le systéme de paig, votre situation sera régularisée, Par contre, si
vous ne travaillez pas dans une péricde de 80 jours, votre compte sera
désactive. Vous devrez vérifier votre dossier avec |e service des
ressources humaines ou des technologies de l'information et des
communications,

Message de la page Web *

5. Sélectionner votre Batiment et votre Emploi a I’aide des menus déroulants et cliquer sur le
bouton Etape suivante.
(Si vous étes sur une liste d’appel, sélectionner I’établissement CSKR — Batiment a venir.)

Banment : | L N - |
Empdoi - Erﬁe-;namﬂ

Annuler la création Etape précedents Etape suivante

6. Confirmer les Demande d'un accés d'un nouvel employé
acces et cliquer sur

le bouton Etape
suivante. PARTAGE-EMS-LAMI

GRICS-Gpi-Intermet

LABgende:

Optionnel - S&lectionns [l Optionnel - Hon Sélectionné [ Obligatoire «

Annuler la création Etape précédente
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7. Saisir votre mot de passe en respectant les contraintes de sécurité et cliquer sur le bouton
Créer mon compte.

Mous vous demandons de saisir un mot de passe personnel qui respecte des
normes de sécurité minimales.
Le mot de passe doit :

+ Avoir un minimum de & caractares;
+ Ne pas contemir wotre nom ou votre prénocm ains que votre identi fiant;
= Avoir au moins une lettre majuscule et une lettre minuscule;

Saisissez votre mot de passe: x

‘Confirmez votre mot de passe:

Annuler la création Etape précédents

8. Votre demande est en attente. Vous pouvez faire le suivi de votre demande aupreés de votre
approbateur.

MOTES : Votre compte sera fonctionnel pour utiliser les ordinatewrs de la commission scolaire quelques minutes aprés son approbation. Par contre,
I'acces & votre courriel sera disponible uniquement dans 24 heures.

Hom d'utilisateur :
Courriel -

Votre demande d'accés est en attente d'approbation de . qui est la personne autorizés du bétiment

Un délai de 2 jours ouvrables peut Stre requis pour finaliser certaines demandes d'application.

Retowner a la page daccueil
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