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Le document qui suit consiste a accompagner l'utilisateur qui doit utiliser un code d’acces lors
d’impression de documents sur les imprimantes et photocopieur.

N.B. Il est important pour l'usager de contacter la personne responsable qui gere la création et
les quotas d’impression dans I'imprimante a utiliser.

1. Suite a la confirmation par le la personne responsable de la gestion de I'imprimante ou du
photocopieur de la création du compte utilisateur dans I'imprimante, 'usager doit alors
procéder a la configuration de son code d’accés dans les paramétres de son pilote
d’impression.

Windows 7 Windows 10

Imprimantes et scanners

Microsoft XPS Document Writer

OneNote

% RCSE -3063-Lexmark E360dn (MS) sur DTIC-IMPRESSION

% RCSE-3007-E250dn sur Dtic-Impression
Hors connexion
Eg] RCSE-RM-HPCP2025 Couleur sur dtic-impression

% RCSE-Stic-Hp5550dn sur Dtic-Impression

SCSE-ADM KONICA MINOLTA C558 sur dtc...  Etat: & & Etat: 0 docment(s) en fe dattente
Modile : KONICA MPNOLTA Liver.
Catégore : Inprmante

EE'] RCSE-Stic-HPmS577 sur Dtic-impression

SCSE-ADM KONICA MINOLTA C558 sur DTIC-
IMPRESSION. cskrdl.qc.ca
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2. Pour l'imprimante souhaité, ouvrir les « Préférences d’impression » (Windows 10) ou
« Options d’impression » (Windows 7 seulement, voir étape précédente)

< Paramétres - m] X

SCSE-ADM KONICA MINOLTA €558 sur DTIC-
IMPRESSION.cskrdl.gc.ca

Gérer votre appareil

Etat de l'imprimante :  Inactif

Ouvrir la file d'attente d'impression
Imprimer une page de test
Exécuter l'utilitaire de résolution des problémes
Propriétés de 'imprimante

Préférences d'imp ress{i%n —

Propriétés du matériel

Vous avez des questions ?
Obtenir de l'aide

3. Sivotre imprimante est une Konica Minolta (ex. BizHub)
3.1 Sélectionner le bouton « Authentif./Suivi de volume... »

EEB Options d'impression SCSE-ADM KONICA MINOLTA €558 sur DTIC-IMPRESSION.cskrdl.gc.ca X

ﬂMyTah De base Disposition Finition Mode Couverture Tampon/Composition Qualité  Autres

Réglage favori & Valpdef ~ Ajouter. Modifier...
Cetongletvous permet d'organiser a votre gré les éléments A
Q de réglage.
Plus de détails(Q) [INe plus afficher
Copies Magasin
1 2 1..9999] ‘ Auto v|
Sélectionner couleur Type de papier
‘ Couleur Auto “ | ‘ Papier ordinaire ~ |
E @ 2 couleurs Type de sortie
5’:' Noir+Rouge ‘ E.;:] Impression ~
A D L. B Type d'impression
N
Reéglage Utilisateur
- ‘ 2faces ~ | ]
g E | Authentif /Suivi de volume h
Apercu Imprimante Infos imprimante o Modifier My Tab Par défaut

Annuler Appliquer Aide
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3.2 Entrer le « PIN » assigné par le responsable dans la section « Mot de passe » et faire

OK

@ Options d'impression SCSE-ADM

Authentif,/Suivi de volume

Authentification

Utilisateur public

Uilisateur destinataire

o d'utilisateur

vielseba

Suivi de Volume (EK.C)

Nom du service

Mot de passe [

haotde passe

Réglage Serveur...

Veérifier

i | |Activerlafonction Authentification unique pour les fonctions d'impression

Annuler

Aide

Autres

o Ajouter...

Maodifier...

d'organiser & votre gré les éléments

|:|Ne plus afficher

Magasin
‘Auto v‘

Type de papier

:| ‘ Papier ordinaire v‘
Type de sortie
E’:l Impression ~
:| Réglage Utilisateur...

Authentif /Suivi de volume...

Par défaut

OK

Annuler Appliquer Aide

3.3 Faire ensuite « OK » a nouveau pour fermer la fenétre des options d’'impression de
I'imprimante, il est maintenant possible d’imprimer les documents a I'imprimante

choisie.
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4.1 Sélectionner l'onglet « Autres » et entrer votre code dans la section « Code de

département »

| =% Options d'impression RMOD TOSHIBA e-STUDIOS57 sur DTIC-IMPRESSION.cskrdl.gc.ca

ol

Job d'impression :
| Impression normale v

100%
Letter

“_Jum.a —e’"tzs
=

Paramétres...
Profil :

[ Enreg.... ]

[Impressions basées sur des régles...|

Rétablir les param. par défaut |

|Aucun )
upprime

| Basique | Finition | Tratement du papier | Quaité dimage | Effet | Autres | Modbles
Paramiétres de menu par défaut :

B

|Basique -

> TopAccess

[TIEconomie de toner

Ne pas imprimer les pages vierges

¥| Communication SNMP

¢

Périphériques de sortie | |

Ajouter une imprimante...

Nom d'utilisateur (pseudo) :

Code de département :

¥ Masquer le code départermnental

Fichier de paramitres personnalisés: | [

[ Rétablir tous param. par déf.

| [ Informations sur la version |

4.2 Faire ensuite « OK » a nouveau pour fermer la fenétre des options d’'impression de
I'imprimante, il est maintenant possible d’imprimer les documents a I'imprimante

choisie.

Si votre imprimante est une HP

5.1 Dans l'onglet « Stockage des taches », a la section « Tache privé/sécurisée », inscrire
votre code dans la section « PIN »

@ Options d'impression SBOU-108 HP LaserJet Couleur M551

Avancé Raccourcis Papier/Qualté Effets Fintion Stockage destdches Couleur Services

Le job sera stocké sur limprimante. Pour I'mprimer, vous devrez le lancer & partir du panneau de commande de
I'mprimante et entrer le code PIN. Aprés impression, le job sera automatiquement supprimé de l'mprimante.

Mode Stockage des taches
" Désactivé

" Mise en att. aprés 1ére page
& Téche personnele
C Copie rapide
" Tache stockée
Téche privée/sécurisée

IPIN pour imprimer LI

PIN )

@

Nom dutilisateur
& Nom dutiisateur
" Personnalisé

[VECSEBRADM

Nom de téche

@ Automatique

" Personnalisé

Sile nom de |a thche existe =

[Ajouter + (1-98) au nom de tache |

Options d'avertissements relatfs & la tache

[v Afficher |D de la tiche pendant impr.

Apoposde.. |  Ade

Annuler Appliquer
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5.1 Faire ensuite « OK » a nouveau pour fermer la fenétre des options d’impression de
I'imprimante, il est maintenant possible d’imprimer les documents a I'imprimante
choisie.
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